附件：
报账事项说明
财务处：

1.报销事由：                                              。
2.报销金额：               ；票据张数：                   。
3.是否冲还借款（是：□，  否：□），冲还（姓名）          （借款事项）                            借款，冲还金额：          元。
4.支付方式：转账支付开票单位（个人）或支付报销人本人。

转账支付开票单位：

    收款单位名称：                                     ；

    账号：                                             ；
    开户行：                                           ；
    转账金额（大小写）：                                。
转账支付报销人：
公务卡持卡人姓名：                                 ；
公务卡卡号：                                       ；
开户行：                                           ；
    转账金额（大小写）：                                。
经办人（签名）：               联系电话：              
