杨凌职业技术学院财经工作领导小组
工作规则

院发〔2011〕144号
第一条 为了贯彻执行省级主管部门关于财经工作和财务管理的有关法律、法规和政策，加强对学院财经工作的领导，规范财务管理和运行程序，根据省教育厅《关于进一步规范省属高等学校财务资产管有关问题的通知》精神，结合学院实际，制定本工作规则。
第二条  学院财经工作领导小组在学院党委会领导下，根据学院关于财经工作的重大决定和决策，实施对学院财经工作的领导和管理。
    第三条  财经工作领导小组成员由党委会议确定，原则上由由学院主管财务工作的院领导、其他相关院领导和部门负责人组成。财经工作领导小组成员如因工作变动等需要个别调整时，由本小组提名，报院长审批。
    第四条  学院财经工作领导小组的主要职责为：
    1.研究学院重大财经政策的制定、调整和修改，并拟订具体文件，提交院务会议、学院党委会讨论决定。
    2.组织拟定并审议经费资源分配政策、专项经费管理、科研经费管理、各类收入分配管理、资产财务核算管理等重要财经管理和分配制度，重大财经政策和管理制度报院务会议、党委会审议决定。
    3.研究审议学院大额贷款、还贷、融资计划和重大对外投资、经济合同、资产处理、资金调度、信用担保、基建投资等重要财经事项，重大事项报院务会议、党委会审议决定。
    4.审议学院年度部门预算和院级财务预算方案、收支计划、资金筹措使用计划、基本建设投资筹资计划等及其它专项经费预算方案，报学院党委会审核决定。审议与各类预算相对应的财务决算，并向学院党委会报告。
    5.组织领导学院财务预算、专项预算等执行情况的监督检查。
    6.根据国家和省厅有关规定，审议新增收费项目的立项和收费标准，审议已有收费项目和收费标准的调整，并指令有关部门按规定程序向上级主管部门履行审批手续。监督其使用财务统一票据，并对违规收费的单位及责任人进行处罚。
    7.审核财务预算调整。对有关部门（单位、个人）因特殊情况提出的20万元以上财务预算内调整申请进行审核，给出是否同意调整的意见。其中：单笔经费调整在20万元至100万元之间者，须将审核意见报院务会议审核决定；单笔经费调整在100万元及以上者，须将审核意见报学院党委会审核决定。 
    8.审核预算外支出项目。原则上不受理预算外立项申请，对有关部门（单位、个人）确因特殊情况提出的10万元以上的预算外立项申请进行审核，提出是否同意立项的意见，并落实经费来源或出处。其中：单笔预算外申请经费在10万元至100万元之间者，须将审核意见报院务会议审核决定；单笔预算外申请经费在100万元及以上者，须将审核意见报学院党委会审核决定。 
    9.审核专项经费预算的调整。专项经费预算的调整，必须按照专项经费预算下达部门规定的程序进行调整和审核。专项经费预算调整的额度和审批权限按照本条第8项规定执行。
    10.对学院财经工作和财务运行中出现的新情况和新问题进行调查、研究、处理，重大问题报学院院务会议、党委会研究处理。
    11.研究决定学院开源节流、增收节支、提高办学效益的措施，并责令有关部门具体实施。
    12.负责批准对外披露或发布学院财经信息；负责组织配合上级部门对学院实施的财经审计或检查。对审计和检查中发现的问题进行研究，提出整改意见，责成有关部门（个人）落实整改措施；对有争议的问题，本着实事求是的原则，与上级部门进行沟通。
    13.研究学院财会机构设置和人员配备，提出方案和建议供学院组织人事部门研究决定。支持财会人员依法履行职责。
    14.负责处理其它由学院党委会、院务会议委托研究、审议、决定的财经事项。
    第五条 财经工作领导小组的工作程序是：主管部门提出拟研究事项提交财经工作领导小组办公室，由财经工作领导小组主要负责人审议，确定提交财经工作领导小组讨论。财经工作领导小组召开会议后，确定是否需要提交院务会议讨论，由院务会议做出决定或确定是否提交党委(扩大)会议讨论、决策。
财经工作领导小组做出的各项决议，由财经工作领导小组办公室负责传达、落实和归档。
第六条  财经工作领导小组一般采取工作会议方式研究、审议、决定有关事项。财经工作领导小组一般每两个月召开一次工作会议，根据议题情况和紧急程度，也可临时召开工作会议。
    第七条 财经工作领导小组工作会议一般情况下需有三分之二以上成员出席方能做出决定或决议，超过出席人数半数以上同意做出的决定或决议方为有效，对重大事项和重要问题还必须征求未出席会议成员的意见。
    第八条 学院财经工作领导小组办公室设在财务处，负责领导小组的日常工作。
第九条 财经工作领导小组会议可以根据需要，邀请有关部门、单位及人员列席。
    第十条 本规则的制定和修改需经学院党委会讨论通过。
    第十一条 本规则由学院财经工作领导小组负责解释。以前有关规定若有与本规则不符者，以本规则为准。

